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Form6li

Pessi stdall er hluti af verkefninu um 5byrga fiskveidistj6rnun sem er byggt 6 si6areglum FAO

fr6 7995 um 5byrgar fiskveidar og leidbeiningar frii FAO um umhverfismerkingar fiska og

fiskafur6a [r sjiivarafla sem t6ku gildi iirid 2005 og voru endurbettar/auknar 5ri6 2009. Fer
eru si6an bygg6ar ii n0gildandi alpj6dasamningum sem fjalla um fiskveidar, einkum

hafrdttarsamningi Sameinu6u pj66anna frA 1982, samningi um verndun og stjdrnun fiskistofna

frii 1995 og tengdum skj<ilum, m.a. Reykjavlkuryfirlfsingunni um Sbyrgar fiskveidar I vistkerfi
sjdvar fr6 2001 svo og 6drum vi6komandi skjdlum frii ISO og 66rum adilum.l

Stadallinn er i eigu Abyrgra fiskveida, ses.

Verkefni6 skiptist i tvo samste6a hluta:

. Stadal fyrir iibyrga fiskveidistj6rnun.

. Stadal fyrir vottun 5 rekjanleika.

Vottunin um rekjanleika er bein afleiding af vidradum um fyrirbyggiandi adgerdir og
samskiptum vi6 framlei6endur, vinnslustddvar, markadi, eftirlitsadila og sttidlunar og
vottunarserfradinga.

Vottunarverkefnid er byggt 5 alpj6dlegum, faggiltum sttidlum, ISO/IEC 17065:2012 pannig ad

tryggt er ad vottunarferlid s6 samramt, heft og 6h56.

Faggilding vottunar af hiilfu vottunaradilans samkvamt ISO/IEC 17065:2O12 st6dlunum sem

framkvamd er af lrish National Accreditation Board (INAB), sem er adili ad alpj6dasamtokum
faggildingaradila (lnternational Accreditation Forum), veitir verkefninu vidurkenningu 6

albj6damarkadi og tryggir ad afur6ir sem hlj6ta vottun samkvamt verkefninu nj6ti
vidurkenningar i samrami vid vidurkenndan stadal. SVna barf fram 6 a6l6gun ad stadlinum i
gegnum strangt ferli sannpr6funar og mats sem framkvamt er af hefum bridja vottunaradila.

Tilgangur stadalsins er ad itvega fiskidnadinum sk'ira yfirl'isingu um par krdfur sem

umsaekjendur purfa ad uppfylla til ad hlj6ta,,vottun um rekjanleika". Vottun isamraemi vid
kr6fur stadalsins gefa til kynna skuldbindingu um a6 leyfisbundin notkun au6kennis um vottun
muni gefa vidskiptavinum og neytendum uppl,l'singar um uppruna islensks fisks.

1 F16un fyrstu ger6ar af bessum sta6livar ger6 m6guleg af Fiskif6lagi islands (Fi). FIvar stofnad dri6 1911. Eftlrfarandi (frjdls)

f6lagasamtaik eru aailar a0 F[: 5amt6k fyrirtakja I sjdvar0tvegi (SFS), Landssamband smdbdtaeigenda (LS), Sj6mannasamband

lslands {SSi), Starfsgreinasamband [slands (sGS), F6lag v6lstj6ra og malmteknimanna (VM), F6lag skipstj6rnarmanna (FSSi).
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S6rstakt audkenni vottunar hefur verid pr6ad sem nota m6 til ad gefa til kynna a6 afurd sem er
vottud i samrami vi6 staoal um rekjanleika og s6 hluti af verkefninu um iibyrga
fis kve id istj 6 rn u n .

Krofurnar um rekjanleikavottun verda slfellt endurskodadar og endurbettar i gegnum

fyrirkomulag verkefnisins til ad tryggia ad har bj6ni iifram prirfum badi hagsmunaadila og
neytenda.
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Meginatri6i ferlisins

Til pess a6 hlj6ta vottun samkvamt rekjanleikastaollstadli Abyrgra fiskvei6a (tRFM) purfa
umsakjendur ad sr/na fram d ad peir uppfylli krdfur stadalsins eftir rittekt og 6h;id mat sem
framkvemt er af vi6urkenndum, faggiltum vottunaradila.

Vottunaradilinn skal vera vidurkenndur og faggiltur i samrami vi6 ISO/IEC 77065:2O72
(Conformity assessment - Requirements for bodies certifying products, processes and services)
af faggildingaradila sem er medlimur i Alpj66asamtdkum faggildingara6ila (lAF).

Hinn tiltekni vottunara6ili skal ftbria samkomulag milli umsekjanda og vottunaradilans par

sem koma fram kr6fur og skuldbindingar sem umsakjandinn skal uppfylla og taka 5 sig.

Markmidid med vottun um rekjanleika er ad tryggja ad merking um vottun ii sjiivarafur6 gefi til
kynna a6 afurdin eigi uppruna sinn [r IRFM vottudum veidistofni.

bor sem pess er p6rf innan odfongokedjunnar verda sdrstokar tdlkonir d kr,6fum i stodlinum um
rekjanleiko til od tengja per vid dkvedno patti i greininni til damis fromleidslu, vinnslu,
dreifingu og sdlu sjdvorofurda.

Skilgreiningar

Rekjanleiki (skilgreining FAO): Adgeriir sem eru skipulagdar til ad 6byrgjast ad sjSvarafur6in
sem sett er 6 markad og er med umhverfismerkinguna sd i raun og veru afurd med tilgreindan
uppruna og komi Ur tilteknum vottudum veidistofni. Adgerdirnar n6 bannig yfir feril/rekjanleika
sj5varfangs igegnum vinnslu, dreifingu og markadssetningu pess og einnig r6ttan feril beirra
skjala og eftirlits vardandi pad magn sjiivarfangs sem um radir.2

Umsekjondi: Fyrirtaki e6a h6pur fyrirtrekja i adfangakedjunni sem hefur formlega s6tt um

vottun 6 rekjanleika 5 formlegu ums6knareydubladi.

vottoddr veidar: Yeiiar sem hlotid hafa 6hrida vottun um ad par uppfylli
fiskvei6istj6rnunarstadal Abyrgra fiskvei6a (IRFM)".

Vottodur fiskur og airar sjdvorofurdic Fiskur og adrar sjSvarafur6ir sem eiga uppruna sinn I

vottudum veidum.

stodoll lydr vottun d rekjonleika: Listi yfir kr6fur sem umsakjandinn parf ad uppfylla til ad geta

lvst sig vottadan i samremi rekjanleikastadal ogleda hagnritt sdr pd yfirlrisingu.

FAO 2005/2009 Cuidelines for the Ecolabelling ofFish and Fishery Products from Marine Capture Fisheries
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Vottult vir iskedjaj UmsEkjandi sem er fyrirtEkl e6a h6pur fyrirtakja i virdiskedjunni sem
getur sint fram ii ad 6ll prep i kedjunni ndi afturtil hinna vottudu vei6a.

Audkenni vottunor: Audkennandi merki eda yfirl,ising sem stadfestir ad fiskurinn er fenginn (r
vottudum veidum og er rekjanlegur til beirra.

skrdningarnimer vottads rekjanlei*o: skr:iningarntmer sem gefid er rit af vottunaradilanum
til hvers fyrirtakis sem hloti6 hefurvottun samkvamt IRFM-rekjanleikastadliAbyrgra fiskveida.

Drep; Tiltekinn stadur fyrir medhdndlunflutning I virdiskedjunni, t.d. veidiskip, p6kkun, vinnsla,
dreifing, sala.

Fyrirtaki med margar statfstbdnor.' Fyrirtaki sem eru med fleiri en eina starfstrid undir beinni
stj6rn sinni og sekir um vottun fyrir hessar starfst60var.

Fyrirtaki med eino starfstfid: Fyrirteki med eina starfst66 sem sakir um vottun samkvemt
bessum stadli.

Undirverkaki: Fridji adili eda hlutdeildarf6lag sem er tilnefnt til ad taka ad s6r verk fyrir
fyrirtakid (par med taldir vinnslua6ilar samkvemt samningi, prikkunaradilar, merkingara6ilar
og 6nnur vinnslufyrirtaki).

Fi6nustuveitandi: Frioji adili eda hlutdeildarf6lag sem er tilnefnt til aO taka ad s6r verk fyrir
fyrirtekid (par med talin flutningafyrirtaki, dreifingarfiTrirtaki og aOrir geymsluadilar).

Valkostir vottunar

Vottun fyrir eino storfstiid: pessi vottun ii vid um 6ll fyrirteki sem eru 6 einum sta6 sem
me6h6ndla og versla med afurdir sem eru i samrami vi6 1. til 4. hluta pessa |RFM-stadals um
re kj a n leika .

Vottun lyrtt maryar storfstiidvor: Fessi vottun ii vid um <ill furirtaki med margar starfstddvar
sem me6h6ndla og versla med afurdir par sem fyrirtekid er ekki med tilgreinda midlaga
stj6rnst66. I hessu tilfelli er hver stadur innan marka stadalsins i samrami vid 1. til 4. hluta

bessa I RFM-stadals um rekjanleika.

Vottunaradilinn gerir sdrstaka Uttekt 5 hverjum stad. Einn CoC k66i og vottunarskirteini eru
gefin 6t par sem skilgreindir eru allir stadir innan v6banda fyrirtakisins.
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Yfirlit yfir ferli rekjanleikavottunar

Vottunarferlid um rekjanleika er i h6ndum 6hdds vottunaradila med ISO faggildingu sem
tilgreind er 5 vefs[du Abyrgra fiskveida, www.responsiblefisheries.is.

Vottunarferlid skiptist i allmdrg adskilin stig sem er lrl'st h6r a6 aftan.

1. stig. Bel6ni um upplfsingar

Beidni getur komid fram um upplr/singar frd vantanlegum umsakjanda i virdiskedjunni.
Umsekjandi gati veri6:

o Vinnsluskip e6a h6pur vinnsluskipa;
o Frumvinnsla;
o Aframvinnsla;
. Solu- og markadsfyrirteki;
o Marka6urinn: dreifingarfyrirt€eki, smisala, veitingastaour.

Umsakjendur geta fari6 fram 5 upplfsingar frii eiganda stadalsins e6a vottunaradilanum um
vottunarferlid, krofur stadalsins. kostnad vid rlttekt og timasetningar til ad ddlast vottun.

Umsekjendum er bent 5 ad bera sig sjiilfa saman vi6 stadalinn til ad ganga (r skugga um hve
reidubdnir beir eru fyrir ytri Uttekt.

Umsekjendum er bent 6 ad upplfsingar sem beir kunna a6 gefa vottunarstofnuninni verda
trfnadarmSl.

Dad er ekki krafa fyrir flutnings- eda geymslu/dreififyrirteki ad hafa vottun samkvamt IRFM
staolinum um rekjanleika par sem pessi fyrirtaki eru flokkud sem einingar i a6fangakedjunni
sem stj6rna ekki beint e6a sj6 adeins um geymslu og dreifingu iumbrjdum e6a gdmum sem
koma i veg fyrir ad 6tt s6 vid vottadar sjdvarafurdir.

2. stit. litfylling 5 ums6knarey6ubladi

Ef fyrirtakid 6skar pess a6 halda Sfram me6 ums6knina er pess 6skad ad pad veiti
vottunaradilanum formlega upplrl'singar um atridi er varda medferd hans d afurdum og fyrri
adfangakedju og noti til bess ums6knareydubla6i6 um rekjanleika.
Fyrirteki med eina starfst66 eda fleiri geta lagt fram ums6kn.

Fegar formlegt ums6knareydublad hefur borist vottunaradila pd far umsakjandinn (thluta6
einkvemu nrimeri fyrir rekjanleika.
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3. stig. Vottunara6ili undirbfr matsdatlun

sdrhvert fyrirtaki og adfangakedja hess er einstakt og pess vegna mun vottunaradili setja
saman videigandi matsiietlun til ad sannreyna rekjanleikann d afurd umsekjandans og
adfangakedju hennar sem var s6rstaklega tllgreint 5 ums6knareydubladi pess.

Fyrirtakia skal sfna fram 6 getu sina til ad rekja afuro til uppruna sem hlotid hefur |RFM vottun
fyrir fiskvei6arnar eda samkvemt rekjanleikastadli Abyrgra fiskveida.

Vottunaradili ritvegar umsakjanda mats6etlun og yfirlityfir matskostnad sem byggd er 5 peim
upph/singum sem fram koma ii ums6knareydubladinu.

4, stig. Mat

Mati6 5 framlei6slusta6/st66um umsakjandans er framkvamt af 6h6dum matsadila sem er
vidurkenndur af vottunaradilanum og starfar 6 hans vegum. Matid fer fram midad vid IRFM-
stadalinn um rekjanleika.

Dad er ii 5byrgd umsekjanda ad tryggja ad uppl/singar sem gefnar eru 6 ums6knareydubladinu
s6u r6ttar og n6kvemar pannig a6 matsdetlunin s6 til samremis vid per.

0ttektarmdur vottunaradilans framkvemir mati6 d 6h56an, faglegan og tillitssaman hdtt.

Meginatri6in i stadlinum 6 rekjanleika eru krdfur um eftirfarandi:

o Kerfi fyrir audkenningu 5 afur6;
o Kerfi fyrir rekjanleika;
o Kerfi fyrir adskilna6.

5. stig. Vottun arskfrsla

Medan i5 matinu stendur skal uttektarmaourinninn semja skirslu um hvort ums€kjandi
stensvstenst ekki kr6fulrisingu um rekjanleika.

tJttektarmadurinn gati burft ad trilka einstakar Breinar til ad tryggia ad bar eigi vi6 um 6lika

betti f virdiske6junni, til damis p6kkun, vinnslu, dreifingu og sdlu sjSvarafurda.

littektarskrirslan tilgreini allt 6samrami vi6 IRFM rekjanleikastadalinn. Fyrirtekid skal sfna
vottunaradilanum stadfestingu 6 adgerdum til Urb6ta 6 6llu 6samremi innan 28 almanaksdaga.

6. stig. Ahr6r6un um vottun

tittektarky'rsla umsekjandans og allar nau6synlegar adgerdir til leidr6ttingar eru lagdar fyrir
vottunarnefnd til tirskurdar um vottun.
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I vottunarnefndinni sitja adilar sem hafa jafn mikla hafni og rittektarmadurin n og med
s6rPekkingu 6 vottun.

7. stig. Vottun

Fegar vottun hefur verid sampykkt skal fyrirtekinu berast tilkynning par um innan 10 virkra
daga fr6 Skv6rduninni um vottun. lkjdlfarid d pessari vottun skal vottunarskirteini gefid it
fyrir forirteekid.

Skirteinio er 6fram I eigu vottunarstofnunnar og umsj6n og framkvamd 6 st66u
vottu na rskirteinis skal vera til stadar.

Skirteini eru eild i brj0 6r og fer vi6haldsvottun fram 6rlega, ad undanteknum solu- og

markadsfyrirtakjum (s6lua6ilum) sem skulu hlita vi6haldsvottun 6 18 miina0a fresti.

Vottun helst i gildief tilstadar eru efnislegar og frambarilegar stadfestingar ii aA umsekjandi
uppfylli ;ifram vi6mi6anir vidkomandi stadals. Staofesta skal a6 allt 6samrami hafi veri6
lagfart me6 hlutlegum sdnnunarg6gnum innan skilgreindra timamarka.

Fyrirtaki6 skal f6 vottun fyrir starfsstci6/starfsstcidvar sinar ef pad uppfyllir |FRM-stadalinn um

rekjanleika.

8. stig. A6gengi a6 au6kennismerki/yfirlfsingu

Fyrirteki med IRFM vottun um rekjanleika geta s6tt um leyfi til ad nota au6kennismerki
vottunar til eiganda stadalsins.

Atrylun

Fyrirtaki6 hefur r6tt til a6 iifnlja 6kv6rdun vottunara6ilans um vottun. Beidni um iifnijun parf

ad leggla fram skriflega innan sjii daga frd ;ikv<irduninni um vottun.

Framkvemdastj6ri vottunaradilans mun gefa [t itarlegt svar, 6hii6 matsadilanum og

vottu n a rnefn d in n i.

Adrar upplfsingar

Ndnari uppl,/singar um ums6knina, reglur oB reglugerdir, eru f5anlegar fr6 eiganda stadalsins

eda vottu n a ra 0ila ns:

Abyrgar fiskveioar ses SA1 GlobarGlobal Trust Certification Ltd.

Borgartun 35, Quay Street Business Park,
105 Reykjavilg Dundalk,(sland 

irhnd
www.responsiblefisheries.is
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r.2

Kr6fur stadals um rekjanleikavottun

Sto5ollinn fjallor ndnar um Par krdfur sem parf ad votto od seu til stadar til ad tryggja od
sjdvorofurdin sem seft er d morkod og er med umhverfismerkinguno um tilgreindan uppruno si
rounverulega ofurd med tilgreindon uppruno og komi ir vottudum veidum. Adgerdirnar nd
pannig yfir feril/rekjonleika sjdvorfongs i gegnum vinnslu, dreifingu og morkadssetningu pess

og einnig rdtton feril peirro skjola og eftirlits vordondi pod mogn sjdvorfongs sem um redir.3

7.0 Almennor reglur um rekjanleiko d uppruno

1.1 Fyrirtaekid skal hafa skrdsetta stefnu um a6 farid s6 ad kr6fum stadalsins um rekjanleika.
Hrln skal vera:

. undirritud af peim adila sem ber heildariibyrgd 6 stadnum;
o adgengile8 ollu starfsf6lki.

Adeins sjiivarafurdir sem eiga uppruna sinn i IRFM vottudum veidum mega bera IRFM-

auOkenni vottunar.

Allar sjdvarafurdir sem bera IFRM-vottunarmerki purfa ad vera audkennanlegar og par

sem ptirf er 5 skal geyma par greinilega adskildar fr6 afurdum ir veidum sem ekki hafa

hlotid vottun.

Fyrirtekid skal vera me6 rekjanleikakerfi sem hefur mdguleika 6 ad greina vottadar
sjdvarafurdir og rekja par afurdir til baka til hinna vottudu vei6a.

Vottadar sjiivarafur6ir skulu merktar, eda audkenndar 5 annan hiitt sem tryggir ad par
sdu rekjanlegar frii m6tt6ku, vid framleidslu, p<ikkun, geymslu, vid dreifingu og

afhendingu til kaupenda.

Fyrirtaki6 skal fara a0 i samremi vid vi6eigandi reglur innanlands eda innan

rikjasambands, og/eda innan h6ra6s/rikis um merkingu og rekjanleika.

Umsekjandinn skal hafa til reidu kerfi til a0 tryggja ad sj6varafurdir med opinbera

vottunarmerkingu blandist ekki i sdluferlinu saman vi6 sjSvarafurdir sem ekki hafa hloti6

vottun i flutningum til og fr6 stadarins og i geymslu hj5 pridja a6ila, ef pad d vi6.

Ef fyrirtakid notar bj6nustu undirverktaka (sem sinnir vinnslu, pdkkun e6a merkingu)

skal undirverktakinn vottadur i samrami vid IRFM-stadalinn um rekjanleika.

t.4

1.6

7.1

1.8

3FAO 2005/2009 Cuidelines for the Ecolabelling ofFish and Fishery Products liom Marine Capture Fisheries.
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1.9 Ef fyrirtekid notar s6r pj6nustu bri6ju adila skal vera til stadar samningur eda jafngild,

skjalfest stadfesting sem srl'nir fram 5 ad medan vara er I geymslu, dreifingu eda flutningi

sd h(n rekjanleg og ekki hegt a0 eiga vi6 hana.

2,0 Rekjanlelkiinnono langakedjunnar

2.L Hegt parf ad vera ad rekja hverja sendingu af sj6varafurdum til vottadra veida og barf
hrin ad vera med eftirfarandi upplfsingar ad l5gmarki:

. Nafn tegundar;

o Veidisvaedi.

?.2 Halda skal vottudum sj6varafur6um adskildum fr6 sj6varafurdum sem ekki hafa hloti6

vottun d 6llum stigum svo sem m6tt6ku, geymslu, vinnslu, p<ikkun, merkingu, s6lu og

afhendingu ef per eiga ad bera opinbert audkenni vottunar. petta er hagt ad gera meo

pvi ad:

o Adskil.ia i nimi;
o Adskilja i tima.

2.3 Dar sem vottadri og 6vottadri sjiivarafurd er blanda6 saman er hin endanlega afur6 ekki

hef til ad bera IRFM-audkenni vottunar med eftirfarandi undantekningu:

Samsettar afurdir, par med taldar tilbrinar m6ltidir geta innihaldid 6vottadar

sjiivarafurdir innan endanlegrar afurdar en pii skulu hinar 6vottudu afurdir vera 5% eda

minna m.v. pyngd af heildarinnihaldi endanlegu afurdarinnar.

2.4 Umsakjandinn barf aO starfrakja kerfi sem gerir kleift ad stadfesta skriflega ad

framlei6sla e6a hluti framleidslu sem fyrirtekid selur eigi uppruna sinn i vottudum

veidum.

2.5 Allir umsekiendur purfa ad koma upp verkferlum i virdiskedjunni til ad taka 6 hvers

konar frdvikum I kerfinu um rekjanleika.

2.6 Umsekjandinn skal starfrekja kerfi fyrir innk<illun 6 afurdum sem er sett i gang ef

vottadar sj6varafurdir blandast saman vid 6vottadar. Tilkynna skal vidkomandi

vottunaradila innan 3 daga ef innkalla parf vottadar afurdir. lnnk6llunarkerfi afurda skal

pr6fa irlega med skjalfestum nidurst66um sem vardveittar eru til skodunar.
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3.0

3.1

Rekjanleiki og merki

Umsekjandi skal pr6fa virkni lotueftirlitsins og rekjanleikakerfisins med pvi ad

framkvema vandlega skr;ida innri uttekt ekki sjaldnar en einu sinni ii Cri. Pr6fid skal fela

i s6r 6skoranir sem tengiast rekjanleika (aftur6bak og iifram) og

ga6aeft i rlit/massajaf nvagi.

Skrifleg stadfesting parf ad vera til stadar sem sannreynir ad vottud sjiivarafurd eigi

uppruna sinn i vottudum veidum.

Vottadar sjiivarafurdir skulu merktar eda audkenndar 6 annan h6tt sem tryggir ad bar
s6u rekjanlegar vid pokkun, geymslu, me6htindlun og afhendingu.

Fad parf ad vera hegt ad rekja vottada afurd og fylgia henni i adfangakedjunni eift brep
fram og aftur til hinna vottudu veida.

Hver vottud afurd skal vera merkt med naudsynlegum uppl,isingum sem eru videigandi
fyrir stad forirtakisins i adfangakedjunni. Eftirfarandi upplfsingar purfa ad koma fram:

i Tegundarnafn fiskafurdar;
. Upprunaland;
o Veidisvadi;
o LVsing afurdar;
o K66i afurdar eda framleidslunrimer.

Hver framleidslulotaframlei6slueining sem send er af vottudum sj;ivarafurdum skal

tilgreind sem |RFM-vottud 5 umb06um afurdarinnar eda ii tengdum skjdlum (t.d.

sdlureikningi, farmbr6fi ).

Umsekjandinn skal nota druggt kerfi til ad bria til, geyma og setja 6 IFRM audkenni
vottunar og skal hann tryggia ad adeins vottadar sjAvarafurdir hlj6ti slika merkingu.

Halda skal skr6 yfir allar vottaoar sj6varafurdir sem m6tteknar eru par sem kemur fram
nafn birgis, s6rstakt vottunarnrimer fyrir rekjanleika, stadfesting 6 ad vottoroid s6 gilt
og nagar a6rar upplrisingar sem gera m<igulegt ad rekja betta hr6efni aftur til birgjanna

og hinna vottudu vei6a .

Skr6r yfir rekjanleika skal vardveita i skynsamlega langan tima sem samsvarar
geymslupoli afurdarinnar en ad ldgmarki i brj( 6r. Skrrir yfir rekjanleika skulu vera
n5kvaemar, lesilegar og upprunalegar.

Fyrirtaki6 skal vera med skr6sett ferli til ad medh6ndla 6samremi vi6 pennan stadal.

Skr6r yfir 6samremi skulu innihalda:

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.9
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. Greinilega skjalfestar og niikvamar upplVsingar um 6samremi;
o Au6kenningu ii adilanum sem ber;ibyrgd 6 ad taka 6 6samrami;
. Greinilega skjalfestar adgerdir til irb6ta;
r Skjalfestan timaramma fyrir (rbeturnar;
. Skjalfesta stadfestingu 5 adgerdum til Urb6ta sem gerdar hafa verid og

6samraminu eytt.

3.11 Adgerdir til ad taka 6 6samrami skulu innihalda skjalfestar leior6ttingar og adgerdir til
rjrb6ta innan iikvedinna timamarka, venjulega innan 28 daga.

3.12 Fyrirtakid skal vardveita skjalfesta skr6 yfir umkvartanir vidskiptavina eda ummali
vardandi merktar, vottaoar sjdvarafurdir og gera videigandi rSdstafanir vegna slikra

umkvartana.

3.13 Fyrirtekid md eingdngu nota IRFM- audkenni vottunar ef pad er me6 gilda vottun 6

IRFM-sta6linum um rekjanleika.

3.L4 Fyrirtakid md eingdngu nota |RFM-audkenni vottunar ef bad bfr yfir skjalfestum

s6nnunargdgnum sem srf'na fram 6 ad pvi hafi veri6 veitt leyfi til pess af eiganda

stadalsins.

4.0 Fjdlfun

Fyrirtakid skal innleida skjalfestar 6etlanir um prirfina 6 bj:ilfun fyrir vidkomandi starfsf6lk.

4.1 Skr6r yfir alla bj:ilfun skulu vera tiltakar. Per skulu innihalda aO minnsta kosti:

o Nafn nemans og undirritada stadfestingu 5 vidveru hans;

. Dagsetningu biiilfunarinnar;
o Heiti e6a innihald ndmskeidsins, eins og vi6 5;

o Fjdlfunara6ilann.

4.2 Fyrirtakid skal med reglubundnum hetti kanna hefi starfsmanna sinna, a6 minnsta

kosti drlega. pad skal veita naudsynlega pj5lfun eftir pvf sem vi6 6. petta getur veri6 i formi
pj6lfunar, upprifjunarpjilfun eda markpj;ilfun, leidbeiningar eda starfsreynslu.
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